teatro stabile
di bolzano

Il Consiglio di Amministrazione,
VISTO II D. Lgs. 50 del 2016 “Codice dei contratti pulaglj

TENUTO CONTO di quanto disposto dal regolamento per gli acquestdal
regolamento di contabilita del TSB — Teatro StadjilBolzano, approvato con determina
del CdA in data 29/06/2017;

RITENUTA la necessita di integrare il regolamento di caiitabcon apposito
regolamento per la disciplina del funzionamentoséeVizio di cassa interno, mediante
I'individuazione della tipologia e dei limiti di 8a, oltre che delle modalita di gestione;

APPROVA IL SEGUENTE

REGOLAMENTO DISCIPLINAMENTE
IL FUNZIONAMENTO DEL FONDO ECONOMALE

Art. 1 Oggetto

1. |l presente Regolamento disciplina i limiti e le aatita di gestione del fondo economale
del TSB - Teatro Stabile di Bolzano per il pagaroatitspese di modesta entita, in un’ottica
di economicita operativa.

2. In osservanza a quanto affermato dall’Autoritd Naaie Anticorruzione - ANAC (gia
Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici ldivori, servizi e forniture - AVCP) nella
determinazione n. 4 del 7 luglio 2011, rientrantbaneozione di cui al comma precedente
le spese minute e di non rilevante entita, neciespar sopperire con immediatezza ed
urgenza ad esigenze funzionali della stazione tpyal

3. In ogni caso, non puo essere caratterizzato counpgisio economale la spesa effettuata a
fronte di contratti di appalto stipulati da TSBeadfro Stabile di Bolzano.

4. L’anticipazione del fondo, il cui importo & deterrato di anno in anno nel bilancio di
previsione, & disposta con mandato emesso sulleprapitolo iscritto nel bilancio tra le
spese per partite di giro.

5. Quando il fondo sia prossimo ad esaurirsi, il resadile presenta il rendiconto delle spese
sostenute, raggruppate con riferimento ai corridpati capitoli di bilancio, le quali saranno
rimborsate con mandati emessi a suo favore. Alitermell’esercizio, il responsabile deve
versare al tesoriere I'intero ammontare dell’aptizione ricevuta, imputando il versamento
all'apposito capitolo iscritto nel bilancio tradatrate per partite di giro.
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Art. 2 Costituzione del fondo

1. Allinizio dell’'esercizio finanziario il Consigliodi Amministrazione costituisce il fondo
economale, di ammontare massimo pari ad euro 4800@uarantatremila/00), con
disponibilita di cassa fino ad euro 10.000,00 (dide/00).

Art. 3 Tipicita delle spese

1. Le spese economali hanno natura tipica e posgaalificarsi come tali quelli rientranti nelle
seguenti tipologie:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)
h)
)

J)
K)

spese postali:

minute spese d'ufficio e di cancelleria;

spese per inserzioni su quotidiani e periodicienege per ricerca di personale e avvisi
di gara nonché altre pubblicazioni richieste diltaye;

spese per abbonamenti a materiale audio o video;

spese per riparazioni, controlli e manutenzioriatifezzatura in dotazione e acquisto
di piccole attrezzature in dotazione al Teatro macchinari di ufficio;

spese per valori bollati, francobolli, pagamentdnaposte e tasse, diritti d’autore e
contributi associativi;

spese singole e in forma di abbonamento per qaoiidibri e riviste specialistiche ed
altri prodotti editoriali, anche su supporto hontaeeo, acquisto di tracce su supporto
informatico e banche dati;

spese per omaggi floreali altre liberalita similari

spese per prodotti alimentari;

spese per materiale decorativo;

spese per materiale antinfortunistico e abbigliamerr dipendenti;

spese minute per telefonia;

spese per l'acquisto di software, applicativi e uénie informatiche;

spese per la circolazione degli automezzi e plrtamanutenzione;

spese per trasporti, spedizioni e facchinaggio;

spese per noleggio di pedane e palchi o di alttemade accessorio per I'esecuzione di
spettacoli, manifestazioni, concerti e di quals#isd evento ospitato dal TSB - Teatro
Stabile di Bolzano;

spese di vitto, alloggio e rimborsi chilometricirprissioni esterne, di qualsiasi natura,
effettuate da personale dipendente e da collalrgrato

spese per la partecipazione a seminari, corsi edtiev

spese per vitto, alloggio e altre ospitalita db@fttenici e collaboratori ospiti del TSB
— Teatro Stabile di Bolzano;

corrispettivi per locazione di immobili a breverténe; noleggio di mobili e strumenti
in occasione dell’espletamento di corsi, convegseminari nei casi in cui non sia
possibile utilizzare le normali attrezzature ovvguest’ultime non siano sufficienti; in
guesta categoria rientrano le spese di pubblisiidizione, noleggio attrezzature
specifiche di riproduzione e trasmissione fotogaafitelevisiva o cinematografica,
stampe di documentazione conseguenti all’avvenimerstesso, spese di
organizzazione;
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u) corrispettivi per I'acquisto di materiali ed atteerure per I'esecuzione di interventi di
piccola manutenzioni sugli immobili in concessi@n&SB - Teatro Stabile di Bolzano;

v) spese relative al funzionamento della lavandedalla sartoria;

w) spese improviste ed urgenti relative all’ attiviidtournee della compagnia del Teatro
stabile. Rientrano nella presente categoria: maechtecnici, macchinari a noleggio,

materiale elettrico o di ferramenta, materiale Pécoupage, materiale di make up,
materiale di arredo per le scene.

X) spese per coperture assicurative fino ad un magiearo 600,00;

Art. 4 Limiti di importo

Le procedure per gli acquisti economali sono catitgenin via generale, nei limiti
degli stanziamenti approvati, e per ogni singol@rapione fino allimporto di Euro
2.000,00 (duemila/00) al netto dell'IVA.

Nessun intervento d’'importo superiore a euro 2@0Fduemila/00) la netto di lva,che
possa considerarsi unitario puo essere fraziondiiiciasamente al fine di ricondurne
l'esecuzione alle regole ed ai limiti del fondo rrmmale.

Al personale assegnatario delle somme di voltaoitaverogate ed al suo preposto per il
tramite del fondo economale é tassativamente vidtat delle suddette somme un uso
diverso da quello per il quale le stesse sono ptalevate.

Per importi di ammontare superiore ad euro 100,08sponsabile del fondo economale
provvede ad effettuare i relativi movimenti a medrzassegno bancario, bonifico bancario,
carta di credito o carta prepagata, qualora il berileservizio richiesto possa reperirsi
esclusivamente attraverso il ricorso al commerigtirenico ovvero qualora il ricorso a tali
forme di negoziazione sia economicamente vantaggoms opportuno, al fine di una
sollecita reperibilita della risorsa.

Art. 5 Organizzazione del servizio

Il servizio di economato € inserito all'interno ldetlirezione di TSB - Teatro Stabile di
Bolzano. La Direzione nomina il dipendente respbitsalel servizio, e individua altresi
un sostituto cui sia temporaneamente affidatoriis® in caso di assenza o impedimento
del responsabile.

La gestione del fondo economale é effettuata itepaediante contante depositato presso
la cassa economale e in parte mediante conto baradiwopo costituito.

Le spese effettuate sono rendicontate con idoneantkntazione; durante I'anno il fondo
puo essere reintegrato su richiesta del respoesatel fondo economale, previa
rendicontazione delle spese effettuate, previaraatizione della Direzione.

Durante l'esercizio finanziario deve essere teraposito giornale di cassa nel quale
vengono descritte, rendicontate e registrate nrapste le entrate e le spese.

La rendicontazione deve essere documentata mediagtdari fatture, note spese o
qualsiasi documento valido in cui figurino gli imgigpagati, le denominazioni dei fornitori
e, ove possibile, la descrizione degli oggetti.

La gestione del fondo economale e soggetto a ekefperiodiche della Direzione e del
Collegio dei Revisori.
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Art. 6 Responsabile del fondo economale

1. Il responsabile del fondo economale é responsdeli®uon andamento e della regolarita
della gestione del fondo e assicura la rigorosargasza delle disposizioni contenute nel
presente regolamento.

2. |l responsabile del fondo economale ha la respdiitsadiretta del servizio di cassa
economale dei valori allo stesso posti in caricgli E personalmente responsabile delle
somme ricevute in anticipazione o comunque riscegse a che non ne abbia ottenuto
regolare discarico.

Art. 7 Regole operative

1. Le spese disciplinate nel presente regolamentoradegssere gestite dal responsabile del
fondo economale nel rispetto dei principi di tragjpaa, imparzialita e buon andamento.

2. Le spese sono ordinate dal direttore. | singolicatspesa devono rispettare i limiti stabiliti
dal presente regolamento.

3. FE’ fatto divieto di suddividere artificiosamentei ginporti di spesa al fine di eludere
I'applicazione della disciplina contenuta nel presditolo.

4. Nessun pagamento pud essere eseguito con il fondspmsizione senza adeguata
documentazione.

Art. 8 Rinvio normativo

1. Per quanto non disciplinato nel presente regetdo si applicano le disposizioni di legge
vigenti in materia.

Art. 9 — Entrata in vigore
1. Il presente regolamento, approvato dal Consijliamministrazione, entra in vigore il
1 settembre 2017.

Approvato dal Consiglio di Amministrazione in data 29/06/2017
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